
静冈县上海事务所装修工程提案依赖书 

1 概要 

（1）概要・目的 

因静冈县上海事务所办公空间缩小，故将现办公室的一部分装修为新办公室，另一

部分恢复原状后退还。 

（2）业务内容 

① 2 个小间（66.92 ㎡）办公室装修相关的设计、装修工程 

② 1 个小间（33.46 ㎡）的恢复原状工程 

③ 必要办公设备的采购（品目参见附件 1） 

④ 拟废弃办公设备的废弃处理（品目参见附件 1） 

⑤ 2 次搬迁作业（先搬迁至同大厦同层的临时办公室，工程完工后再搬迁至新办

公室，品目参见附件 1） 

⑥ 与上述作业相关的政府机构及入驻大楼管理公司的联络协调等 

（3）原址 

地址：国际贸易中心 26 楼 2611 室（延安西路 2201 号） 

面积：100.38 ㎡ 

（4）新址 

地址：同上 

面积：66.92 ㎡ 

 

2 文件提交要点 

（1）提交期限 

2025 年 9 月 15 日（周一） 

（2）提交文件 

① 报价单（记载内容请参照附件 2，并可酌情追加内容） 

② 平面布局图、立面效果图 

③ 可确认公司概况的资料 



④ 施工业绩（附件 3）、以及其他可供参考的资料 

※ 可由负责装修工程、家具设备的多个公司共同提案，但须由其中一家代表公司

提交资料及报价单。 

（3）提交方法 

①尺寸：A4 尺寸·横竖版均可 

② 格式：PDF 数据 

③ 语言：日语或中文（简体字） 

④ 送信地址：静冈县上海事务所 石川 收（Email：ilfjs@shizuokash.com） 

※公司概况资料·参考资料可提交既存资料（尺寸不限） 

（4）其他 

静冈县上海事务所不承担提案书制作所需费用。 

3 选定结果 

（1）选定结果 

・将于 9 月 29 日（周一）左右通过邮件、微信等方式向各公司通知结果。 

・将与当选公司就装修等的细节进行协商后，签订合同。 

・不公开选定相关的评审过程。 

（2）选定后的日程 

・10 月中旬左右 开始装修・设计协商 

・11 月中下旬左右 签订工程合同 

・12 月～1 月左右 装修工程・恢复原状工程 

・2 月左右 验收 

4 合同条件等 

（1）支付条件 

① 支付时间 

由合同双方协商后决定。 



② 支付方式 

在中国大陆境内以人民币进行银行汇款。 

（2）保密义务 

通过本业务获知的信息，未经静冈县许可不得向第三方披露。 

5 设计・报价制作要求 

（1）整体概要 

・设置办公室、会议室、仓库 

・墙面采用粉刷 

・地面铺设地毯 

・窗户安装百叶窗 

・统一采用明亮沉稳的色调 

・天花板、照明、消防设备等如现有设备无问题则无需更新 

・涂料、粘合剂须使用气味小、环保等级高（不易引起过敏等）的材料，并须注明

所使用的产品名称 

・木制品、桌子、椅子须配置气味小、环保等级高（不易引起过敏等）的设备，并

须注明所使用的产品名称 

（2）办公室 

・配置 3 套个人桌椅 

・桌子最好能确保进深 60cm、宽度 180～200cm 左右的空间。桌子形状由各公司提

案决定。 

・须确保能设置附件 1中计划配置品目的空间。 

（3）会议室 

・须确保能容纳 1张会议桌且 8人就座的宽敞度 



・会议桌须设置 HDMI 线插口，并能连接墙面的 65 英寸显示器 

（4）仓库 

・须确保与当前仓库同等的收纳能力 

・与办公室的隔断，采用设置隔板等简易结构 

（5）入口 

・入口安装玻璃门及电子锁 

・正面标示团体名称，采用能让人感受到静冈县特色的设计 

（6）其他 

・欢迎经现场确认后，提出通过继续使用现有设备以削减费用的方案 

・欢迎提出能改善办公环境、具有静冈县特色的独特提案 

・请参照附加报价单格式，明确记载工程所需的各项费用 

・请记载质量保证期 

・施工后需要维护的物品，请记载维护频率及金额 

・须包含电气、通信、消防、各种检查等装修工程所需的所有费用 

・本工程相关合同，可能会根据静冈县的预算确保情况等因素延期或中止。 


